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MODUL 1 : LOG MASUK

1. Log Masuk dengan menggunakan Kata Nama dan Kata Laluan yang diberikan oleh Pentadbir Sistem.

2. Laman Utama selepas Log Masuk

MODUL 2 : KEMASKINI KATA LALUAN

1. Klik menu Kata Laluan.

2. Isi maklumat Kata Laluan Lama dan Kata Lauan Baru, kemdian klik Simpan.

Kata Nama

Kata Laluan
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MODUL 3 : DAFTAR PREMIS BAHARU

1. Klik Menu Premis, kemudian klik Premis Baru

2. Isi semua maklumat dan klik Simpan

3. Premis baharu yang didaftar boleh disemak 

pada jadual Senarai Premis

MODUL 4 : KEMASKINI MAKLUMAT PREMIS

1. Klik ikon           pada senarai premis untuk 

mengemaskini maklumat premis

2. Isi maklumat premis dan klik Simpan

MODUL 5 : PERMOHONAN BARU

Modul ini adalah untuk membuat permohonan pembaikan premis.

1. Klik Menu Permohonan > Permohonan Baru

2. Klik ikon             pada senarai premis untuk membuat permohonan
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3. Semak maklumat premis dan seterusnya klik Simpan Draf & Seterusnya untuk laman Senarai

Pembaikan

4. Klik Tambah untuk menambah maklumat jenis pembaikan. Kemudian klik Simpan

5. Ulang langkah 4 untuk menambah maklumat jemis pembaikan yang lain.

6. Klik Seterusnya untuk ke laman Muat Naik Dokumen setelah selesai memasukkan maklumat 

pembaikan

7. Klik Muat Naik untuk memuatnaik. Klik Choose File untuk menambah fail dan klik Simpan

8. Ulang langkah 7 untuk menambah dokumen berkaitan pembaikan.
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9. Klik Hantar Permohonan untuk disemak oleh pegawai di peringkat negeri.

MODUL 6 : PERMOHONAN KECEMASAN

(Langkah-langkah bagi modul ini adalah sama dengan Modul 5 : Permohonan Baru)

MODUL 7 : PERMOHONAN KUIRI

1. Klik menu Permohonan > Permohonan Kuiri untuk membuat semakan permohonan yang dikuiri oleh 

peringkat negeri.

2. Klik ikon             untuk membuat semakan dan mengemaskini permohonan

3. Seterusnya kemaskini maklumat permohonan berdasarkan catatan kuiri.

Langkah-langkah pengemaskinian ini adalah sama seperti Modul 5 : Permohonan Baru (Langkah 4 

hingga 9)
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MODUL 8 : PERMOHONAN DRAF

1. Klik menu Permohonan > Permohonan Draft untuk membuat semakan permohonan yang disimpan 

sebagai draf

2. Klik ikon          untuk papar maklumat permohonan

3. Klik Seterusnya untuk mengemaskini maklumat Senarai Pembaikan dan Muat Naik Dokumen

Langkah-langkah pengemaskinian ini adalah sama seperti Modul 5 : Permohonan Baru (Langkah 4 

hingga 9)
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MODUL 9 : SEMAKAN PERMOHONAN

1. Klik menu Permohonan > Semakan Permohonan untuk membuat semakan status permohonan

2. Klik ikon          untuk melihat maklumat premis, senarai pembaikan dan dokumen yang dimuatnaik

3. Klik ikon          untuk melihat sejarah permohonan

4. Klik ikon          untuk melihat dokumen kelulusan dari Ibu Pejabat


